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 Екскурсія - це колективне відвідування учнівською та студентською молоддю визначних місць з освітньою, навчально-виховною, виховною чи розважальною метою.

Екскурсійні поїздки в залежності від території проведення поділяються на місцеві та дальні.

До місцевих належать екскурсійні поїздки в межах області. Всі інші екскурсійні поїздки вважаються дальніми.

Екскурсійні групи учнівської та студентської молоді, які використовують для руху автомобільні дороги, автомобільний транспорт, залізниці, території заповідників,  національних заказників, національних парків, прикордонну зону тощо, зобов’язані діяти у відповідності до вимог, що визначають порядок перевезення організованих екскурсійних груп автомобільним транспортом і залізницею, користування дорогами та перебування на територіях відповідного охоронного статусу.
Перевезення організованих груп учнівської та студентської молоді повинно здійснюватись із забезпеченням високого рівня безпеки, надійності і якості транспортного обслуговування.
Максимальна кількість дітей для перевезення автобусом не повинна перевищувати кількість місць для сидіння у ньому згідно з паспортом заводу-виробника.

Організовані групи дітей повинні перевозитися дисциплінованими і досвідченими водіями, вимоги до яких встановлені Правилами дорожнього руху і які мають стаж керування транспортним засобом більше п’яти років.

Перевезення організованих груп дітей здійснюється на підставі довгострокового договору або договору разового перевезення.

До початку перевезення організованих груп дітей замовник послуг і перевізник
1.Визначають маршрут перевезення організованих груп дітей, як правило, такий, за яким уже здійснюються регулярні перевезення;
2.Встановлюють зупинки автобуса:

а) технічні – одна на перші 50 км: не менше однієї на кожні наступні 100 км маршруту;

б) для відпочинку – 5 хв. На кожну годину руху і на 30 хв. – через кожні         5 годин руху (допускається поєднання 30 хв. відпочинку з перервою на обід);

в) для приймання їжі - через 3-5 годин руху;

г) для ночівлі.

3. Складають схему маршруту та встановлюють розклад руху;

4. Перевезення організованих груп дітей здійснюється тільки в світлу пору доби і за сприятливих умов;
5. Схема та розклад руху оформляються  у трьох примірниках і затверджуються замовником послуг за погодженням з перевізником та територіальним підрозділом Державтоінспекції.
6. Укладають угоду про надання послуг ,а також акт про виконання робіт.


Один примірник схеми маршруту і розклад руху видаються водію, інші зберігаються у замовника і перевізника.
Замовник послуг зобов’язаний:

1. До початку поїздки скласти у 4-х примірниках список групи дітей. Допускати до поїздки дітей, які зазначені у списках і не мають протипоказань для  поїздок за станом здоров’я , що підтверджується  відповідним заключенням лікаря;      мед. сестри, а також відміткою про проведення інструктажу.(Додаток 3).
 2. Підготувати клопотання на ім’я директора Вінницького обласного центру дитячого і юнацького туризму та екскурсій, де вказати дату екскурсії, мету, маршрут, кількість дітей і дорослих на них покласти відповідальність за життя і здоров’я дітей в дорозі і під час перебування на екскурсії.(Додаток 1,2). 
 3. Замовник послуг з перевезень організованих груп дітей зобов’язаний забезпечити автобус питною водою та засобами медичної допомоги.

Адміністрація навчального закладу:


Приймає рішення про проведення екскурсійних поїздок;
Організовує навчально-тематичні екскурсії через Вінницький обласний центр   туризму,спорту, краєзнавства та екскурсій або туроператорів (тур - агентів);

Несе відповідальність за підготовку, успішне їх проведення, педагогічну доцільність і результативність;


Видає наказ про проведення екскурсійної поїздки, в якому: визначається мета, район, термін проведення екскурсії;

Призначається керівник групи та його заступник ( заступники, помічник, помічники); обумовлюється відповідальність керівника та його заступника за збереження життя і здоров’я учасників протягом всього часу екскурсійної поїздки, затверджується персональний склад групи та маршрут проведення поїздки; визначається, у разі потреби, порядок дій керівника групи при плановому поділі групи на підгрупи, а також кандидатури керівників підгруп, їх заступників (помічників);

Проводить інструктаж керівника групи та його заступника (заступників) з питань охорони праці та техніки безпеки під час екскурсійної поїздки з вихованцями, учнями та студентами відповідно до вимог Положення про організацію  роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти з обов’язковою реєстрацією в журналі  встановленого зразка (додаток 5 до Правил проведення туристських подорожей з учнівською та студентською молоддю);


Контролює проведення інструктажів з вихованцями, учнями та студентами з питань техніки безпеки, їх участю в екскурсійних поїздках;


Заслуховує інформацію керівника екскурсійної групи про проведений захід; враховує результати діяльності керівника екскурсійних груп при їх атестації та заохоченні;


При проведенні автобусних екскурсій керівний склад туристської групи комплектується згідно з вимогами Правил надання послуг пасажирського автомобільного транспорту, затверджених Постановою Кабінету Міністрів України від 18.02.1997 року № 176;

Список групи дітей у 4-х примірниках. Допускати до поїздки дітей, які зазначені у списках і не мають протипоказань для далеких поїздок за станом здоров’я, що підтверджується відповідною довідкою лікаря;  призначити для кожної групи з 10 дітей керівника, відповідального за супровід їх під час поїздки, а для групи з 30 і більше дітей – медичного працівника та провести інструктаж з правил поведінки і техніки безпеки;

Екскурсійні групи формуються з числа вихованців, учнів загальноосвітніх, позашкільних і професійно-технічних навчальних закладів для відвідування визначних історико-культурних місць, цікавих природних об’єктів з освітньою, навчально-виховною, науковою чи розважальною метою;

При проведенні автобусних екскурсійних поїздок кількісний склад екскурсійної групи не може перевищувати кількість місць для сидіння в одному автобусі; 

Вимоги до керівників екскурсійної групи , їх обов’язки та права визначені Правилами проведення туристських подорожей з учнівською та студентською молоддю (розділ 4 і 5).

Керівник екскурсійної групи або його заступник повинен мати навички з надання першої долікарської допомоги;

Керівник екскурсійної групи та його заступник (заступники) несуть відповідальність за життя, здоров’я учасників екскурсійної поїздки відповідно до законодавства , а також загальну організацію та зміст виховної роботи під час поїздки, дотримання учасниками правил дорожнього руху, протипожежної безпеки, вимог з охорони  природи, пам’яток історії  і культури тощо;

Керівник туристської групи та його заступник (заступники) зобов’язані при підготовці та проведенні екскурсійної поїздки:
●
забезпечити  підбір учасників  екскурсійної поїздки відповідно до віку та досвіду;
●
ознайомити учасників екскурсійної поїздки з Правилами  проведення туристських подорожей з учнівською та студентської молоддю;

●
 провести цільовий інструктаж учасників, помічників керівника з питань охорони праці та техніки безпеки під час екскурсійної поїздки з учнями та студентами згідно з вимогами Положення про організацію роботи з охорони праці учасників начально-виховного процесу в установах і закладах освіти, з обов’язковою реєстрацією в журналі встановленого зразка (додаток 5 до Правил проведення туристських подорожей з учнівською та студентською молоддю);

●
сприяти страхуванню учасників екскурсійної поїздки;

●
отримати необхідну документацію на проведення екскурсійної поїздки;

●
у разі екскурсійної поїздки тривалістю більше одного дня для батьків учнівської та студентської молоді  віком до 18 років провести батьківські збори;

●
забезпечити під час поїздки додержання учасниками належного громадського порядку, санітарно-гігієнічних норм, виконання Правил дорожнього руху, пожежної безпеки, інших норм безпеки життєдіяльності;

●
забезпечувати дотримання дітьми належного порядку під час руху (діти повинні сидіти на призначених для цього місцях), а також під час посадки (висадки) з автобуса;

●
забезпечувати посадку (висадку) дітей після зупинки автобуса з посадкового майданчика, а в разі його відсутності – з тротуару або узбіччя, якщо це неможливо – з крайньої смуги проїзної частини ( але не з боку суміжної смуги для руху), за умови, що це безпечно і не створює перешкод іншим учасникам руху, а також справності засобів аварійної світлової сигналізації;
●
проходити з організованою групою дітей тільки тротуарами та пішохідними доріжками, а у разі їх відсутності – краєм проїзної частини назустріч руху транспортних  засобів і тільки у світлу пору доби;

● 
у разі настання несприятливих погодних  і дорожніх умов , виходу з ладу автобуса, виникнення загрози безпеці руху, а також погіршення стану здоров’я водія, необхідно припинити рух з повідомленням про це перевізника, який повинен вжити заходів для доставки дітей до кінцевого пункту маршруту, заміни автобуса,водія;

●
у разі знаходження зброї, вибухонебезпечних і незнайомих предметів керівник екскурсійної групи або його заступник вживають заходів щодо убезпечення учасників і при першій нагоді повідомляють про знахідку відповідні місцеві органи влади та МНС.
Керівник групи та його заступник (заступники) зобов’язані :

● ознайомити учасників екскурсійної поїздки з їх правами та обов’язками;

● ознайомити учасників екскурсійної поїздки з історичними та географічними особливостями району подорожі, переліком основних екскурсійних об’єктів, видатними діячами краю;

● узгодити питання харчування учасників екскурсійної поїздки, місця проживання ( у разі екскурсійної поїздки більше однієї доби), скласти кошторис витрат на проведення поїздки;

● одержати,  у разі потреби дозвіл на відвідування району з обмеженим доступом   (заповідники, заказники тощо);

● розробити план краєзнавчої, дослідницької, природоохоронної роботи та інших заходів на маршруті, якщо такі заплановано проводити.

Обов’язки та права учасника екскурсійної поїздки визначені Правилами  проведення туристських подорожей з учнівською та студентською молоддю.
Учасники  екскурсійної подорожі зобов’язані:

● брати участь у підготовці екскурсійної поїздки, своєчасно виконувати розпорядження керівника екскурсійної групи та його заступника (заступників);

● повідомляти керівника групи або його заступника  про погіршення стану здоров’я чи травми;

● виконувати правила дорожнього руху та пожежної безпеки, правила безпеки на воді, правила особистої гігієни, інші правила та норми особистої та колективної безпеки, запобігати травматизму, знати елементарні норми самоконтролю фізичного стану;
● при знаходженні зброї, вибухонебезпечних і незнайомих предметів, не торкатися і не зворушувати їх з місця. Про місцезнаходження таких предметів терміново повідомити керівника екскурсійної групи або його заступника;

● з повагою ставитись до місцевих жителів, їх звичаїв і традицій;

● дбайливо ставитись до природи, пам’яток історії, культури.

Учасники  мають  право:
 ● брати участь у заходах з підготовки екскурсійної поїздки;

● після подорожі брати участь у підсумкових заходах екскурсійної групи з популяризації краєзнавчих матеріалів за підсумками екскурсійної поїздки;

● готувати публікації в пресі, виступи на радіо, телебаченні. 
Під час проведення екскурсійної поїздки необхідно:

● дотримуватись затвердженого маршруту;

● уживати заходів, спрямованих на забезпечення безпеки учасників екскурсійної поїздки;
● у разі виникнення небезпечних природних явищ та з інших причин, що можуть вплинути на безпеку учасників, припинити екскурсійну поїздку і вжити заходи для  збереження життя, здоров’я учасників, враховуючи  конкретну ситуацію
та реальну наявність сил і засобів для ліквідації  загроз;
● у разі нещасного випадку керівник екскурсійної групи  зобов’язаний терміново організувати надання першої долікарської допомоги потерпілому та викликати швидку медичну допомогу, сповістити про нещасний  випадок, при потребі, найближчий підрозділ МНС;

● повідомити про випадок, що стався керівника навчального закладу, а в разі потреби, і представників органів  внутрішніх справ;

● не допускати безпідставного поділу екскурсійної групи, відставання від неї окремих учасників, а також від’їзду окремих учасників екскурсійної групи без супроводу одного із заступників керівника ( від’їзд одного чи декількох учасників можливий лише за умови, що в екскурсійній групі два або більше заступників чи помічників керівника);


Керівник екскурсійної групи має право, в разі потреби, та за наявності в групі не менше двох його заступників  передати керівництво екскурсійною групою і при першій нагоді повідомити керівника навчального закладу, який здійснює екскурсійну поїздку.


Після закінчення  екскурсійної поїздки керівник групи спільно з учасниками готують інформацію про поїздку ( у вигляді презентації, стінгазети, фотовиставки, на сторінках друкованого органу навчального закладу чи в рамках тематичного масового заходу).  Придбані під час екскурсійної поїздки цікаві матеріали можуть бути оформлені у вигляді виставки, або розміщені в музеї при навчальному закладі.
До початку перевезення організованих груп дітей замовник послуг і перевізник
1.Визначають маршрут перевезення організованих груп дітей, як правило, такий, за яким уже здійснюються регулярні перевезення;
2.Встановлюють зупинки автобуса:

а) технічні – одна на перші 50 км: не менше однієї на кожні наступні 100 км маршруту;

б) для відпочинку – 5 хв. На кожну годину руху і на 30 хв. – через кожні 5 годин руху (допускається поєднання 30 хв. відпочинку з перервою на обід);

в) для приймання їжі - через 3-5 годин руху;

г) для ночівлі.

3. Складають схему маршруту та встановлюють розклад руху;

4. Перевезення організованих груп дітей здійснюється тільки в світлу пору доби і за сприятливих умов;

5. Схема та розклад руху оформляються  у трьох примірниках і затверджуються замовником послуг за погодженням з перевізником та територіальним підрозділом Державтоінспекції.
6. Укладають угоду про надання послуг, а також акт про виконання робіт.


Один примірник схеми маршруту і розклад руху видаються водію, інші зберігаються у замовника і перевізника.
Замовнику послуг необхідно оформити пакет документів :
1. Клопотання на директора  ДО ВМР( якщо екскурсія по області), на директора Вінницького обласного центру туризму, спорту, краєзнавства та екскурсій (якщо по Україні)  (затверджене підписом директора навчального закладу; заступником директора з виховної роботи).
2. Списки учнів у чотирьох примірниках (затверджені підписом директора навчального закладу; заступником директора з виховної роботи;  лікарем або медичною сестрою школи; керівниками та супроводжуючими навчального  закладу).
3. Погодження схеми руху маршруту в УПД ГУНП у Вінницькій обл. (з відміткою «Погоджено»).
4. Страхування учнів від нещасних випадків під час навчально-тематичної екскурсії (керівником групи або батьківським комітетом).  
5. Страхування місць в автобусі (перевізником).
6. Укладання угоди із Центром про надання послуг.
7. Укладання угоди між керівником групи та перевізником, якщо вище зазначені документи підготовлені.
8.  При повній підготовці документів Центр наказом надає дозвіл на виїзд групи за екскурсійним маршрутом.
9. На основі наказу ДО або Центру директор навчального закладу видає наказ про здійснення навчально-тематичної екскурсійної подорожі.
Додаток 1

БЛАНК ЗАКЛАДУ

Клопотання на дозвіл екскурсії в межах області та по Україні залізничним транспортом.

Вих. № ___                                                           

  Директору Департаменту освіти

    від __.__. 201_ р.                                                    
  Вінницької міської ради 

                                                                                          
  Яценко О.В.

 

  Дирекція КЗ «___________________»  просить дати дозвіл на виїзд групи учнів ___ класу в кількості ____ чол. на екскурсію  за маршрутом_______________________________________ «___»__________20__ року,  з метою ________________________________________________

 Керівник  групи: ____________ (ПІБ) – вчитель __ класу.

Супроводжуючі:  ____________ (ПІБ) – вчитель __ класу.

                              ____________ (ПІБ) – вчитель __ класу.

Обов’язки медпрацівника покладаються на ______________ (П.І.Б.). 

Всі діти ознайомлені з правилами охорони праці та техніки безпеки, про що свідчать підписи в шкільному журналі з правил техніки безпеки.

Відповідальність за збереження життя і здоров’я дітей покладено на керівника групи та супроводжуючих.

З членами групи проведено відповідний інструктаж __________ (П.І.Б.), про що записано у журналі інструктажів з охорони праці.

 

Директор закладу       (підпис)            П.І.Б.

        (м.п.)

___________________________________________________________________________

БЛАНК ЗАКЛАДУ

Клопотання на дозвіл екскурсії по Україні.

Вих..  № ___                                               

від __________                                       

 Директору Вінницького обласного центру

                                    туризму, спорту, краєзнавства та екскурсій

                                    Л.М. Юхнович        

 

  
Дирекція НВЗ __________________ просить Вас організувати навчально-тематичну екскурсію для учнів ____ класу за маршрутом ________________________________________

«___»__________20__ року, у складі ___ учнів. з метою________________________________


Відповідальність за життя та безпеку учнів в дорозі, під час екскурсії покладається на керівника групи ______________ – класного керівника ____ класу та супроводжуючих:__________ – вчителя _______ (вказати предмет), __________ – вчителя _______ (вказати предмет).


Обов’язки медичного працівника покладаються на ____________________– вчителя _____________( вказати предмет).


Всі діти ознайомлені з правилами охорони праці та техніки безпеки, про що свідчать підписи в шкільному журналі з правил техніки безпеки.


 Екскурсія організовується через Вінницький обласний центр туризму, спорту, краєзнавства та екскурсій або (Назва туроператора, турагента з підписом і печаткою)

Перевезення через (вказати ПІП перевізника)

 Заступник з виховної роботи            (Підпис)                ПІБ

 

 Директор                                             (Підпис)                ПІБ

М.П.                                                             
                                                                                                   Додаток 2

С П И С О К  У Ч Н І В
_______________________________________________________________________________
(навчальний заклад)
 Які їдуть на екскурсію: ___________________________________________________ 

(маршрут)
 «__»______20__року.
	№
	Прізвище, ім’я, по-батькові
	Рік народження

	Клас
	Примітка

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	


Діти за станом здоров’я до екскурсії допущені. (Підпис, печатка лікаря школи або мед. сестра закладу).
Всі діти ознайомлені з правилами охорони праці та техніки безпеки, про що свідчать підписи в шкільному журналі з правил техніки безпеки.

                                                                             (дата)

Керівник групи:

· ______________________________________________________________________

                                                  (Прізвище, ім’я, по-батькові)             Підпис 

Супроводжуючі: 

· ______________________________________________________________________

                                                  (Прізвище, ім’я, по-батькові)  
Підпис 

Заступник з виховної роботи                                       (Підпис)                ПІБ
Директор      закладу                                                     (Підпис)                ПІБ
М.П.

​​​​​​​​​​​​​​​-
       Додаток 3
Начальнику УПД ГУНП
 У  Вінницькій обл.
____________________

Адміністрація НВЗ _______________ просить Вашого дозволу на проведення навчально-тематичної екскурсії для учнів ____ класу за маршрутом: _______________________________________________________________________ 
«___»__________20__ року, в складі ___  учнів. з метою ___________________
___________________________________________________________________ 

Відповідальність за життя і безпеку дітей у дорозі та під час екскурсії покладається на Петренко Ольгу Іванівну – класного керівника ____ класу, Іваненко Зою Федорівну – вчителя ___________ (вказати предмет).


Обов’язки медичного працівника покладаються на _____________________.

Всі діти ознайомлені з правилами техніки безпеки, про що свідчать підписи в шкільному журналі з правил техніки безпеки.


Екскурсія організована через ВОЦТСКЕ або
_______________________






 



(Назва туроператора, підпис і печатка)

Перевезення через (вказати ПІП перевізника)
Заступник з навчально-виховної

роботи






Підпис
(Прізвище,ім’я,по-батькові)


Директор






Підпис
(Прізвище,ім’я,по-батькові)


М.П.
                                                                                                                                        Додаток 4
ПОГОДЖЕНО                                                                            ЗАТВЕРДЖЕНО
Начальник УПД ГУНП                                                                Директор закладу
у Вінницькій обл.                                    
_____________  П.І.Б.                                                                   ______________  П.І.Б.  
«__»_______ 201_ року                                                               «__» _______  201_ року
СХЕМА  МАРШРУТУ
руху автобуса  __.__.201_ року під час перевезення учнів на екскурсію з 
м. ___________ ,  до м. ___________
         ____км                    
                  м.   ____________     →       м.  _______________ 
           ____км                                
                 м.   ____________     →       м.  _______________
РОЗКЛАД РУХУ
[image: image1.emf]Прибуття  

год. хв.

Стоянка Відправлення

год. хв.

Відстань

км

Зупиночні  пункти


Рейс  виконується автобусом марки ___________ державний номер _______ під 
 управлінням водія _____________ П.І.Б.
Мобільний телефон _______________ .
Додатки (1,2,3) подаються на 
· фірмовому бланку навчального закладу
, 
· з вихідним номером, 
· підписами адміністрації, керівників, лікаря або медсестри (печатка). 
Додаток (1,3) подаються в одному екземплярі.
Додаток (2) подається у чотирьох екземплярах.
НОРМАТИВНО-ПРАВОВА БАЗА
· Постанова Кабінету Міністрів України від 18.02.97 № 176 (із змінами) «Про затвердження правил надання послуг пасажирського автомобільного транспорту»;
· Постанова Кабінету Міністрів  України від 19.03.97 №  252 (із змінами) «Про затвердження порядку обслуговування громадян залізничним транспортом»;
· Постанова Міністерства охорони здоров'я України, Головного санітарного лікаря залізничного транспорту України від 12.04.2010 № 150-ЦСАН "Про гігієнічні вимоги до умов перевезення залізничним транспортом організованих дитячих колективів"
· Спільний наказ Міністерства транспорту України, МВС України, Міністерства освіти і науки України та Міністерства України у справах сім’ї і молоді від 27.07.2004 №672/831/623/120 «Про затвердження порядку взаємодії з питань забезпечення перевезення організованих груп дітей на оздоровлення в табори відпочинку та інші оздоровчі заклади, а також проведення туристичних та екскурсійних подорожей (поїздок)»
· Лист Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 02.08.2011 №1/9-584"Щодо гігієнічних вимог перевезення залізничним транспортом організованих груп дітей"
· Наказ Міністерства освіти і науки № 237 від 24.03.2006 «Про внесення змін до правил проведення туристських подорожей з учнівською та студентською молоддю України»;
· Лист Міністерства освіти і науки України № 1/9-289 від 27.04.10 року «Щодо організації екскурсійних поїздок».
· Наказ Міністерства освіти і науки № 1124 від 02.10.2014 «Інструкція щодо організації та проведення екскурсій і подорожей з учнівською та студентською молоддю».
 
.

